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Начиная с 01.01.2022 в соответствии с частью 1З статьи 94 Федерального 

закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»  

(в ред. Федерального закона от 28.06.2022 № 231-ФЗ (О внесении изменений  

в отдельные законодательные акты Российской Федерации»)  

(далее – Закон № 44-ФЗ) стало обязательным формирование и подписание 

документов о приемке товара в единой информационной системе в сфере закупок 

(далее - ЕИС) в рамках исполнения государственных контрактов  

(далее – Контракт), заключенных по результатам проведения электронных 

процедур. 

В связи с вышеизложенным Федеральное казенное учреждение «Федеральный 

центр планирования и организации лекарственного обеспечения граждан 

Министерства здравоохранения Российской Федерации (далее - Федеральный 

центр) подготовило для Поставщиков методические рекомендации по актуальным 

вопросам касающимся процедур формирования и размещения в ЕИС документа  

о приемке, а также дополнительных документов, которые являются его 

неотъемлемой частью и относятся к условиям исполнения Контракта  

или отдельным этапам исполнения Контракта. 

consultantplus://offline/ref=4E51113ABE5D507AC6EF5E164F7A75CDC8A4108B9C818129E784E8C3BE1E6455074186EF585B564AB23E3DAB0D538FE1A9EA6B60230A16060DN2S
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Формирование единого структурированного документа о приемке в ЕИС 
 

После исполнения поставок в отношении всех Грузополучателей  

в соответствии с Планом распределения к Контракту Поставщик в срок, 

установленный в Контракте, формирует с использованием ЕИС, подписывает 

усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени 

Поставщика, и размещает в ЕИС документ о приемке, который должен содержать 

(рисунок 1): 

а) включенные в Контракт наименование, место нахождения заказчика, 

наименование объекта закупки, место поставки товара, выполнения работы, 

оказания услуги, информацию о Поставщике, единицу измерения поставленного 

товара; 

б) наименование поставленного товара; 

в) наименование страны происхождения поставленного товара; 

г) информацию о количестве поставленного товара; 

д) стоимость исполненных Поставщиком обязательств, предусмотренных 

Контрактом, с указанием цены за единицу поставленного товара; 

ж) иную информацию с учетом требований, установленных в соответствии  

с частью 3 статьи 5 Закона № 44-ФЗ. 
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Рисунок 1 

Наименование  
товара 

МНН / ТН 

Дата передачи ТРУ 

Период начала  
и окончания 

поставки 

Дата подписания 
Поставщиком 

Страна 
происхождения 

товара 

Количество 
поставленного 

товара 

Единица 
измерения 

поставленного 
товара 

Стоимость 
исполненных 
Поставщиком 
обязательств, 

предусмотренных 
Контрактом, с 

указанием цены 
за единицу 

поставленного 
товара 

Наименование Получателя,  
адрес места поставки  

Дата составления 1 - документ  
о приемке (акт)  
и счет-фактура 

Цены условные 
(для примера) 
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Ошибки 
 

Частая ошибка – некорректное указание в документе о приемке наименования 

лекарственного препарата (далее – ЛП), отличающегося от фактически 

поставленного товара. 

Наименование и детализация объекта закупки должно быть максимально 

подробным и соответствовать тому, что отражено в спецификации к условиям 

Контракта. 

Поставщику при выборе ЛП в окне выбора позиций из Контракта необходимо 

обращать внимание на следующие параметры:  

- дозировку ЛП, указанную в графе «Торговое наименование, лекарственная 

форма, дозировка»; 

- цену (тариф) за единицу измерения. 

Проверить внесенную информацию о ЛП необходимо в том числе  

на отдельной печатной форме «Сведения о поставленных препаратах» (рисунок 2). 
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Соответствие информации между спецификацией к Контракту (в рамках 

одного этапа исполнения Контракта) и сведениями в ЕИС «Сведения  

о поставленных препаратах» (приложение к документу о приемке) показано  

на примере 1. 

 

Рисунок 2 

Оптовые надбавки 
не применяются 

Фактическая отпускная цена 
ЛП не должна превышать 

зарегистрированную 
предельную отпускную цену 
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Соответствие информации из спецификации к Контракту и сведениями в ЕИС 
(в рамках одноэтапного Контракта) 

СПЕЦИФИКАЦИЯ 

№ 

п/п 

Наименование Товара в 

соответствии с единым 

справочником-каталогом 

лекарственных препаратов 

(далее - ЕСКЛП) 
Торговое 

наименование, 

форма выпуска в 

соответствии с 

регистрационным 

удостоверением 

лекарственного 

препарата 
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Цена за единицу 
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Количество 

вторичных 

(потребительских) 

упаковок 
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или химическое 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

1. 

 

 

Эверолимус 

 

 

Афинитор® 

Афинитор®, 

таблетки 

диспергируемые,  

2 мг (блистер) 10 х 3 

(пачка картонная) 

таблетки, 

диспергируемые 

 в полости рта 

2
 м

г 

ш
ту

к
а*

 

шт. 

 

 

30 882,30 88,23 970,53 1 101 971 412,30 97 141,23 

 

 

1 068 553,53 36,7 37 

ИТОГО: 1 101 971 412,30 97 141,23 1 068 553,53 36,7 37 

 
Сведения о поставленных лекарственных препаратах (ЕИС) 

Приложение  
к документу о приемке № 111 от 11.01.2023 

 

 

 

 

 

 

№ 

п/п 

Международное 

непатентованное 

или химиеское 

или 

группировочное 

наименование 

Торговое 

наименование, 

лекарственная форма, 

дозировка 

Кол-во в потреб. 

единицах 

измерения 

Вид 

первичной 

упаковки 

Кол-во лек. 

форм в 

первичной 

упаковке 

Кол-во лек. 

первичных 

упаковок в 

потреб. 

упаковке 

Кол-во 

потреб. 

единиц в 

потреб. 

упаковке 

Срок 

годности 

Серия 

лекарственного 

препарата 

Кол-во 

поставленных 

потреб. 

упаковок* 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1.  Эверолимус  

Афинитор   

таблетки, 

диспергируемые в 

полости рта  2 (мг) 

1101   ( таблетка ) 

  ( Штука  ( шт )) 
Блистер  10  3  30 

 

31.08.2024  

 

SFTW1  
36.7 

Пример 1 
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Особенности детализации лекарственных препаратов 
 

Обратить внимание! При поставке ЛП могут быть различные сроки годности  

и серии. Эти характеристики очень важны при приемке со стороны заказчика. При 

выставлении документа о приемке в ЕИС в адрес Федерального центра необходимо 

при одном и том же ЛП указать отдельно разные сроки годности  

и серии (возможно объединение разных серий с одним сроком годности) 

(рисунок 3). 

Детализация ЛП осуществляется путем добавления нужного количества строк 

с ЛП из сведений о Контракте. Для каждой партии ЛП укажите соответствующие 

серию, срок годности, количество потребительских упаковок. 

В печатной форме документа о приемке такие ЛП будут отражаться 

отдельными строками с отражением разных серий и (или) срока годности 

(рисунок 3). 
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Рисунок 3 

Разные  
сроки годности  

Возможно объединение разных серий 
с одним сроком годности!  

Разные серии 
Цены условные 
(для примера) 
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Проверка исполнения Контракта 
 

После получения документа о приемке/счета-фактуры Федеральный центр 

осуществляет его проверку. Вкладки, содержащие в своем наименовании 

«просмотр» (в процессе рассмотрения документа Федеральным центром), 

относятся к титулу Поставщика и всегда доступны только для просмотра  

без возможности редактирования сведений. Значения реквизитов на данных 

вкладках отображаются в соответствии с полученным документом  

о приемке/счетом-фактурой из Личного кабинета Поставщика. 

Вкладки с информацией от Поставщика, подлежащей проверке Федеральным 

центром: 

«Общая информация» (рисунок 4); 

«Контрагенты» (рисунок 5); 

«Товары, работы, услуги» (рисунок 6); 

«Факт передачи товаров, работ, услуг» (рисунок 7); 

«Дополнительные документы Поставщика» (рисунок 8);  

«Подписанты Поставщика». 
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Вкладка «Общая информация» 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рисунок 4 

Обязательно 
указывается 
отраслевая 

специализация! 

Дата составления документа о приемке оформляется 
после окончания отгрузки по всем точкам поставки.  

Может отличаться от фактической даты поставки 
товара, но не ранее даты заключенного Контракта 
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Вкладка «Контрагенты» 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рисунок 5 

Соблюдается 
последовательность согласно  
пунктов плана распределения 

к Контракту 

Наименование Получателя,  
адрес места поставки товаров 

должны полностью 
соответствовать плану 

распределения к Контракту  
и отгрузочным документам  

по поставке 
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Вкладка «Товары, работы, услуги»  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рисунок 6 

Согласно 61-ФЗ 
поставка ЛП может 

осуществляться только 
в целых упаковках, 

поэтому в первичном 
документе (документе 

о приемке) единица 
измерения имеет 
вышеуказанное 

условное обозначение   
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Вкладка «Факт передачи товаров, работ, услуг»  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рисунок 7 

Первая дата 
фактической 

передачи товара  
в соответствии  

с актами приема-
передачи товара. 

(Может быть 
ранее составления 

документа  
о приемке,  

но не ранее даты 
заключенного 

контракта) 
Последняя дата 

фактической 
передачи товара 
в соответствии  

с актами приема-
передачи товара. 

(Не ранее даты 
начала периода  
поставки товара) 
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Вкладка «Дополнительные документы Поставщика»  
представлена ниже (рисунок 8) 

 
На вкладке «Дополнительные документы» для Контрактов по закупке 

лекарственных препаратов отображаются следующие блоки: 

1. протокол согласования цен поставки лекарственных препаратов, 

включенных в перечень жизненно необходимых и важнейших 

лекарственных препаратов; 

2. документы в соответствии с приказом Минздрава № 15н от 18.01.2021 (при 

поставке лекарственных препаратов); 

3. документы, содержащие информацию о стране происхождения товара  

или о производителе товара; 

4. прочие документы, предусмотренные Контрактом. 
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Рисунок 8 

См. образец 
(Рисунок 9) 

Необходимо 
предоставлять 

в форме zip-архива  
в соответствии 
 с нумерацией 
документов, 

согласно плану 
распределения  

к Контракту 
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Блок «Протокол согласования цен поставки лекарственных препаратов, 
включенных в перечень жизненно необходимых  

и важнейших лекарственных препаратов» (рисунок 8) 
 

 

В рамках заключенных Контрактов в соответствии с Законом № 44-ФЗ  

на приобретение ЛП для федеральных нужд региональные предельные оптовые 

или розничные надбавки к цене не применяются. 

Поставщику необходимо прикрепить скан-копию информационного письма  

(в соответствии со статьей 63 Федерального закона от 12 апреля 2010 г. № 61-ФЗ 

«Об обращении лекарственных средств»), содержащего информацию  

о неприменении региональных надбавок (рисунок 9). 
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Директору федерального казенного учреждения 

«Федеральный центр планирования и организации  

лекарственного обеспечения граждан»  

«__» №________  Министерства здравоохранения 

(О направлении документов по государственному контракту) Российской Федерации 

(ФКУ «ФЦПиЛО» Минздрава России) 

 

Е.А. Максимкиной 

 

 

 

 

 

Информационное письмо 

 

 

Протокол согласования цен не требуется на основании выполнения федеральных поставок по цене 

регистрации без региональных надбавок. 

 

С уважением, 

Генеральный директор                         Иванов                                               Иванов И.И. 

 

 

 

 

 

 

Рисунок 9 
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Блок «Документы в соответствии  
с приказом Минздрава от 18.012021 № 15н» (рисунок 8) 

 

Данный блок обязателен для заполнения следующими видами документов: 

 

Товарная накладная 

Поставщик прикладывает в форме zip-архива товарные накладные по всем 

точкам поставки Контракта (этапа). Скан-копии оригиналов документов, 

подтверждающих полномочия лиц, подписывающих от имени получателя 

товарные накладные, либо их копий, заверенных в установленном 

законодательством порядке. 

 

Образец нумерации: 1. Алтайский край ТНН 12345678 

В случае технических ограничений в количестве символов допускается: 

1. ТНН 12345678  

 

Обратите внимание! Скан-копии товарных накладных  

в комплекте с документом, подтверждающим полномочия подписанта, 

необходимо расположить в соответствии с нумерацией пунктов плана 

распределения к Контракту, что значительно ускоряет процесс проведения 

экспертизы представленных поставщиком документов о поставке товара. 
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Регистрационное удостоверение лекарственного препарата 

Поставщик прикладывает копию(ии) регистрационного(ых) 

удостоверения(ий) лекарственного(ых) препарата(ов), выданного(ых) 

уполномоченным органом; 

 

Документ, подтверждающий соответствие Товара 

При поставке ЛП Поставщик прикладывает копию(ии) регистрационного(ых) 

удостоверения(ий) лекарственного(ых) препарата(ов), выданного(ых) 

уполномоченным органом, Сертификаты/Декларации соответствия 

товара/Паспорта качества товара. 

 

Инструкция по медицинскому применению Товара на русском языке 

Поставщик прикладывает копию инструкции по медицинскому  

применению Товара. 

 

Спецификация 

Поставщик прикладывает копию Спецификации Контракта (Приложение № 1  

к Контракту). 

 

Технические характеристики 

Поставщик прикладывает копию технических характеристик поставленного 

товара (Приложение № 2 к Контракту). 
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Блок «Документы, содержащие информацию о стране происхождения товара 
или о производителе товара» (рисунок 8) 

 

Поставщик прикладывает копию(ии) регистрационного(ых) удостоверения(ий) 

лекарственного(ых) препарата(ов), выданного(ых) уполномоченным органом, а в 

случае, предусмотренном законодательством Российской Федерации акт СТ-1. 

 

При поставке ЛП Российского происхождения обязательным является 

Сертификат о происхождении товара формы СТ-1. 

 

Блок «Прочие документы, предусмотренные Контрактом» (рисунок 8) 
 

В данный блок необходимо заполнить следующими видами документов: 

Сводный реестр товарных накладных по форме (Приложение № 6  

к Контракту) (пример 2). 

 

Акт приема-передачи товара (пример 3) 

Все скан-копии подписанных со стороны получателей Актов  

приема-передачи товара (Приложение № 5 к Контракту) по всем точкам поставки  

в форме zip-архива. Скан-копии оригиналов документов, подтверждающих 

полномочия лиц, подписывающих от имени получателя акты приема-передачи 

товара либо их копий, заверенных в установленном законодательством порядке. 
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Образец нумерации: 1. Алтайский край АПП 123456789 

В случае технических ограничений в количестве символов допускается: 

1. АПП 12345678  

 

Обратите внимание! Скан-копии актов приема-передачи товара  

в комплекте с документом, подтверждающим полномочия подписанта, 

необходимо расположить в соответствии с нумерацией пунктов плана 

распределения к Контракту, что значительно ускоряет процесс проведения 

экспертизы представленных поставщиком документов о поставке товара. 

 

Счет-фактура 

Все скан-копии подписанных со стороны Поставщика счет-фактур 

необходимо расположить в соответствии с нумерацией пунктов плана 

распределения к Контракту. 

 

Образец нумерации: 1. Алтайский край СЧФ 123456789 

В случае технических ограничений в количестве символов допускается: 

1. СЧФ 12345678 

 

 

 

 



23 

 

 

Возможно предоставление скан-копий документов (товарная накладная  

в комплекте с документом, подтверждающим полномочия подписанта;  

счет-фактура; акт приема-передачи товара в комплекте с документом, 

подтверждающим полномочия подписанта) по каждому отдельно взятому 

получателю в форме zip-архива с вложением файлов в формате .pdf согласно 

последовательности плана распределения к Контракту. 

 

Образец нумерации: 1. Алтайский край ТН + СЧФ + АПП 123456789 

В случае технических ограничений в количестве символов допускается: 

1. Комплект 12345678 
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Пример 2 

Соблюдается 
последовательность согласно 
пунктов плана распределения 

к Контракту 
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АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ТОВАРА № 12345 

ПО КОНТРАКТУ
 

от «01» января 2023 года № 02020101-0001 

 
«Поставщик» Акционерное общество «Пипетка» в лице генерального директора Иванова И.И. 

действующего на основании Устава, с одной стороны, и «Получатель»  
Алтайское краевое государственное унитарное предприятие «Аптеки Алтая» 

в лице директора Петрова П.П.,  
действующего на основанииУстава 

с другой стороны, составили настоящий Акт о следующем: 
 

1. Поставщик поставил, а Получатель принял следующий Товар в соответствии со Спецификацией (приложение № 1 к Контракту)  
в установленные сроки: 

1.1. Наименование Товара: Помалидомид-ТЛ, капсулы, 4 мг (банка) 21 х 1 (пачка картонная) 
1.2. Единица измерения Товара в соответствии с ЕСКЛП (ПЕ): штука 
1.3. Количество лекарственных форм в первичной упаковке: 21 
1.4. Количество первичных упаковок во вторичной (потребительской) упаковке: 1 
1.5. Количество лекарственных форм во вторичной (потребительской) упаковке: 21 
1.6. Количество поставленного товара в единицах измерения ЕСКЛП (ПЕ): 210, из них за счет средств федерального бюджета 210,  

за счет средств Поставщика 0 
1.7. Количество поставленных вторичных (потребительских) упаковок: 10, из них за счет средств федерального бюджета 10,  

за счет средств Поставщика 0 
1.8. Цена за вторичную (потребительскую) упаковку: 999 (девятьсот девяносто девять) руб. 80 коп. 
1.9. Стоимость: 9 998 (девять тысяч девятьсот девяносто восемь) руб. 00 коп., за счет средств федерального бюджета. 

Стоимость: 0, за счет средств Поставщика. 
В том числе: 
- НДС 10% - 999 (девятьсот девяносто девять) руб. 80 коп., за счет средств федерального бюджета. 
- НДС 10% - 0, за счет средств Поставщика. 

1.10. Серия Товара: АВС12575 
1.11. ОКПД 2 - 21.20.10.214 
1.12. Срок годности Товара: 31.03.2026 
 
1.1. Наименование Товара: Иматанго®, капсулы, 4 мг (контурная ячейковая упаковка) 7 х 3 (пачка картонная) 
1.2. Единица измерения Товара в соответствии с ЕСКЛП (ПЕ): штука 
1.3. Количество лекарственных форм в первичной упаковке: 7 
1.4. Количество первичных упаковок во вторичной (потребительской) упаковке: 3 
1.5. Количество лекарственных форм во вторичной (потребительской) упаковке: 21 
1.6. Количество поставленного товара в единицах измерения ЕСКЛП (ПЕ): 399, из них за счет средств федерального бюджета 399,  

за счет средств Поставщика 0 

Пример 3 

В случае  
наличия 

нескольких ТН 
одного МНН, 

в рамках 
одного 

Контракта 

Желтым цветом 
выделен текст, 

который является 
примером 

заполнения 
рекомендуемого 
образца бланка 

Необходимо указать полное 
наименование Получателя  

в соответствии с его 
учредительными документами! 

Не сокращать! 

Цены условные 
(для примера) 
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1.7. Количество поставленных вторичных (потребительских) упаковок: 19, из них за счет средств федерального бюджета 19,  
за счет средств Поставщика 0 

1.8. Цена за вторичную (потребительскую) упаковку: 999 (девятьсот девяносто девять) руб. 80 коп. 
1.9. Стоимость: 18 996 (восемнадцать тысяч девятьсот девяносто шесть) руб. 20 коп., за счет средств федерального бюджета. 

Стоимость: 0, за счет средств Поставщика. 
В том числе: 
- НДС 10% - 1 899 (одна тысяча восемьсот девяносто девять) руб. 62 коп., за счет средств федерального бюджета. 
- НДС 10% - 0, за счет средств Поставщика. 

1.10. Серия Товара: NHY5879 
1.11. ОКПД 2 - 21.20.10.214 
1.12. Срок годности Товара: 31.12.2025 
 
Представленные документы подтверждают соответствие Товара установленным законодательством Российской Федерации 

требованиям и остаточному сроку годности. 
 
2. К настоящему Акту прилагаются следующие документы, подтверждающие поставку Товара: 
2.1. Товарная накладная от «02» июля 2023 г. № 8035465 
2.2. Счет-фактура от «02» июля 2023 г. № 8035465 
2.3. Копии регистрационных удостоверений лекарственных препаратов  

от «01» ноября 2019 г. № ЛП-005891; от «11» ноября 2020 г. № ЛП-006566  
2.4. Инструкции по медицинскому применению Товара на русском языке. 
2.5. Копия Спецификации (Приложение № 1 к Контракту). 
2.6. Копия Технических характеристик (Приложение № 2 к Контракту). 

 

 

От Поставщика: 

 

______________________ Иванов И.И. 

М.П. 

 

«10» марта 2023 г. 

От Получателя: 

 

 _______________________ Петров П.П. 

М.П. 

 

«15» марта 2023 г. 

 
 

Иванов Петров 


