ФКУ ФЦПИЛО МИНЗДРАВА РОССИИ

Федеральное казенное учреждение «Федеральный центр планирования и организации лекарственного обеспечения граждан» Минздрава России
Ведущий специалист (по закупкам со стороны Заказчика (44-ФЗ)
Заработная плата: 71 000 ₽/месяц
Обязанности:
· Формирование, внесение изменений в план-графика закупок на основании потребности Заказчика;
· Подготовка Извещений об осуществлении закупок (аукцион, запрос котировок, электронный конкурс) на основании поступающих технических заданий от структурных подразделений Заказчика, рассмотрение, оформление и размещение протоколов заседаний комиссий;
· Работа на электронных площадках Сбербанк-АСТ, Росэлторг, РТС-тендер, уверенный пользователь ЕИС;
· Другие должностные обязанности в соответствии с должностной инструкцией.
Требования:
· Строго высшее экономическое образование;
· Обязательно желание и высокая степень обучаемости, самоорганизации, исполнительность;
· Опыт работы в закупках от 2-х лет (желателен);
· Уверенный пользователь ПК, MS Excel, MS Word, MS Outlook;
· Обучение (повышение квалификации) в сфере закупок по 44-фз (желательно)
Условия:
· 40-часовая рабочая неделя, по графику 5/2 выходные (суббота, воскресенье),                   с 9.00 до 17.30; обед с 13.00 до 13.30;                                                                                        
· трудоустройство в соответствии с полным соблюдением ТК РФ с первого дня;
· комфортные условия труда;
· ежеквартальные п р е м и и;
· расположение: в шаговой доступности м. Таганская, Марксистская.

Профессиональные навыки
· Обучаемость;
· MS Excel;
· Государственные закупки;
· Желателен опыт работы в сфере гос. закупок.
   Строго резюме направлять на почту: EfremovaOA@minzdrav.gov.ru                                          Телефон для связи: +7 (495) 249-03-01, доб.1080 (Ольга Александровна)
